


                                    Службени лист
                                  општинe  Пожега
	
                                 БРОЈ  20/24, ПОЖЕГА, 11.07.2024. ГОДИНЕ




На основу члана 58. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“, број 21/2016, 113/2017, 113/2017-други закон , 95/2018, 114/2021 и 92/2023), Уредбе о критеријумима за разврставање радних места и мерилима за опис радних места службеника у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“, број 88/2016, 113/2017- други закон, 95/2018-др. закон, 86/2019-др.закон, 157/2020-др.закон 123/2021-др.закон) и Уредбе о критеријумима за разврставање радних места и мерилима за опис радних места намештеника у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“, број 88/2016), као и члана 29.Одлуке о организацији Општинске управе Пожега („Службени лист општине Пожега“, број 11/2016, 19/2021 и 2/2022), Општинско веће, на предлог начелника Општинске управе општине Пожега, на телефонској седници дана 11.07.2024. године, усвојило је

 ИЗМЕНЕ И ДОПУНЕ ПРАВИЛНИКА
 О 
ОРГАНИЗАЦИЈИ И СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ РАДНИХ МЕСТА У ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ И ОПШТИНСКОМ ПРАВОБРАНИЛАШТВУ ОПШТИНЕ ПОЖЕГА 
Члан 1.
У Правилнику о организацији и систематизацији радних места у Општинској управи и Општинском правобранилаштву општине Пожега, 01 број 110-25/2022 од 15.12.2022.године, врши се следећа измена и допуна.


Члан 2.
У члану 24. тачка 42.мења се и сада гласи:
1. Архивар                                                                    
Звање: Референт                                                                          број извршилаца:1

	
	


Опис посла: Врши пријем предмета и контролу исправности за фазу развођења  и архивирања, разводи предмете у смислу одредби Упутства о канцеларијском пословању, саставља тромесечни и годишњи извештај о кретању првостепених управних предмета Општинске управе за потребе Скупштине и њених тела и других државних органа, формира регистраторске јединице и води архивску књигу, реактивира предмете из пасиве – архивског депоа за потребе органа и по захтеву странке, издаје уверења о чињеницама садржаним у архивској грађи и врши оверу преписа докумената из архиве, доставља преписе архивских књига надлежној установи, у складу са Законом, врши пренос формираних регистратурских јединица из писарнице у архивски депо, врши припрему и одабир безвредног регистратурског материјала за излучење, врши припрему, одабир архивске грађе зауступање надлежној установи - Историјском архиву Ужица и учествује у примопредаји, стара се о одржавању реда у архивским просторијама, пакује и експедује пошту, обавља послове Администратора писарнице и Система за управљање документима у складу са законом којим се уређује електронска управа, управља налозима писара које је одредио орган, води шифарник категорија документарног материјала са роковима чувања, пријављује техничке проблеме Служби Владе, обавља и друге послове по налогу руководиоца Одељења и начелника Општинске управе.
Услови: Средње четворогодишње образовање, гимназија, економска или средња стручна школа друштвеног, природног или техничког смера, положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци, као и потребне компентенције за обављање послова радног места.
Члан 3.

У осталом делу Правилник о организацији и систематизацији радних места у Општинској управи и Општинском правобранилаштву општине Пожега остаје неизмењен.
	

	
	



Члан 4.
	Ова измена Правилника ступа на снагу даном oбјављивања у „Службеном листу општине Пожега“.

Република Србија
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Број: 002116274 2024 06706 000 000 000 001
Од 11.07.2024. године
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Издавач: Скупштина општине Пожега
Одговорни уредник: Секретар Скупштине општине Пожега – Боривоје Неоричић
Штампа: Општинска управа Пожега
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