



                   Службени лист
                 општинe  Пожега

	
БРОЈ 20/23, ПОЖЕГА,  09.10.2023. ГОДИНЕ




На основу члана 58. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“, број 21/2016, 113/2017, 113/2017-други закон , 95/2018 и 114/2021), Уредбе о критеријумима за разврставање радних места и мерилима за опис радних места службеника у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“, број 88/2016, 113/2017- други закон, 95/2018-др. закон, 86/2019-др.закон, 157/2020-др.закон 123/2021-др.закон) и Уредбе о критеријумима за разврставање радних места и мерилима за опис радних места намештеника у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“, број 88/2016), као и члана 29.Одлуке о организацији Општинске управе Пожега („Службени лист општине Пожега“, број 11/2016, 19/2021 и 2/2022), Општинско веће, на предлог начелника Општинске управе општине Пожега, дана 28.09.2023. године, усвојило је

 ИЗМЕНЕ И ДОПУНЕ ПРАВИЛНИКА
 О 
ОРГАНИЗАЦИЈИ И СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ РАДНИХ МЕСТА У ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ И ОПШТИНСКОМ ПРАВОБРАНИЛАШТВУ ОПШТИНЕ ПОЖЕГА 
Члан 1.
У Правилнику о организацији и систематизацији радних места у Општинској управи и Општинском правобранилаштву општине Пожега, 01 број 110-25/2022 од 15.12.2022.године, врши се следећа измена и допуна.

[bookmark: _Hlk92276966]У члану 24. тачка 19. мења се и сада  гласи:
19. Порески инспектор
	Звање: Саветник
	број службеника: 2


[bookmark: _Hlk136520556]Опис посла:

Опис посла: Контрола података исказаних у пореским пријавама правних лица по свим врстама јавних прихода које администрира Одељење за утврђивање и наплату јавних прихода у складу са Законом, сачињава нацрте решења ради отклања неправилности утврђених у поступку контроле, врши контролу исправности књижења пореских обавеза; сачињава нацрте решења и других пореских аката ради отклањања неправилности у књижењу пореских пријава, сачињава нацрте решења  и других пореских аката у поступку решавања по захтевима пореских обвезника: сачињава налоге за књижење ради спровођења корекције стања на уплатним рачунима јавних прихода евидентираним у пореском књиговодству, врши усаглашавање стања дуга пореских обвезника и сачињава записнике о усаглашеном стању дуга,подноси захтеве за покретање прекршајног поступка;сачињава извештаје о чињеницама и околностима које указују на постојање основа сумње да је извршен порески прекршај,пружа информације и даје упутства пореским обвезницима у вези са применом пореских прописа,врши теренску контролу у пословним просторијама пореског обвезника или на другом месту у зависности од предмета контроле а на основу налога за контролу, врши контролу података исказаних у пореским пријавама  уз састављање записника и нацрта решења о контроли ради правилног утврђивања пореза на имовину, обавља и друге послове по налогу руководиоца Одељења и начелника Општинске управе.	
Услови: стечено високо образовање из научне области економских или правних наука  на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факулту, положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци, као и потребне компентенције за обављање послова радног места.

Члан 2.
У члану 24. тачка 27. мења се и сада  гласи:
[bookmark: _Hlk136520507]27. Послови урбанистичког планирања  и издавања локацијских услова у поступцима обједињене процедуре
	Звање: Саветник
	број службеника: 2


[bookmark: _Hlk117592248]Опис посла:Учествује у изради планских докумената: урбанистичких и просторних планова, стара се о излагању планског документа на јавни увид, учествује у изради нацрта одлука о изради планских докумената, проучава и прати прописе из области планирања и уређивања простора,  уређивања и коришћења грађевинског земљишта и изградње објеката и стара се о њиховом примени, учествује у раду и припреми материјала Комисије за планове, спроводи претходни поступак и обавља све административне послове за потребе Комисије за планове, спроводи процедуру израде просторних и урбанистичких планова и излагање на рани јавни увид и јавни увид, спроводи процедуру излагања урбанистичких пројеката на јавну презентацију, израђује локацијске услове у оквиру обједињене процедуре за објекте различитих класа за које се по Закону о планирању и изградњи издаје грађевинска дозвола, врши увид у плански акт односно сепарат односно прибавља услове за пројектовање и прикључење од ималаца јавних овлашћења, проверава испуњеност формалних услова за поступање по поднетом захтеву, обавештава подносиоца захтева о висини стварних трошкова за прибављање услова од ималаца јавних овлашћења, прибавља услове за пројектовање односно прикључење објеката на инфраструктурну мрежу, исправе и друга документа од имаоца јавних овлашћења, прибавља податке од органа надлежног за послове државног премера и катастра, издаје нове локацијске услове у поступку по захтеву за измену решења о грађевинској дозволи, врши контролу усклађености података наведених у изводу из пројекта са издатим локацијским условима, потврђује да су урбанистички пројекат, пројекат парцелације и препарцелације израђени у складу са урбанистичким планом, издаје сагласност на елаборат геодетских радова за измену граница парцела, израђује информације о локацији, доставља податке на захтев других државних органа, израђује уверења из делокруга свог посла (уверење да је захтев у поступку, уверење да је парцели промењена намена у складу са чланом 88 Закона о планирању и изградњи, уверење да је парцела у грађевинском реону), учествује у изради анализа, информација и извештаја из свог делокруга рада, води евиденцију о издатим решењима по појединим областима, обавља и друге послове по налогу руководиоца Одељења и начелника Општинске управе

[bookmark: _Hlk136520591]Услови: стечено високо образовање из научне области архитектонских или грађевинских наука или просторно планирање  на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три година радног искуства у струци, као и потребне компентенције за обављање послова радног места.

Члан 3.
У члану 24. после тачке 27. додаје се тачка 27а која гласи:
27а.Послови урбанистичког планирања и издавања локацијских услова у поступцима обједињене процедуре
	Звање:  Самостални саветник
	број службеника: 1 



Опис посла: Учествује у изради планских докумената: урбанистичких и просторних планова, стара се о излагању планског документа на јавни увид, учествује у изради нацрта одлука о изради планских докумената, проучава и прати прописе из области планирања и уређивања простора,  уређивања и коришћења грађевинског земљишта и изградње објеката и стара се о њиховом примени, учествује у раду и припреми материјала Комисије за планове, спроводи претходни поступак и обавља све административне послове за потребе Комисије за планове, спроводи процедуру израде просторних и урбанистичких планова и излагање на рани јавни увид и јавни увид, спроводи процедуру излагања урбанистичких пројеката на јавну презентацију, израђује локацијске услове у оквиру обједињене процедуре за објекте различитих класа за које се по Закону о планирању и изградњи издаје грађевинска дозвола, врши увид у плански акт односно сепарат односно прибавља услове за пројектовање и прикључење од ималаца јавних овлашћења, проверава испуњеност формалних услова за поступање по поднетом захтеву, обавештава подносиоца захтева о висини стварних трошкова за прибављање услова од ималаца јавних овлашћења, прибавља услове за пројектовање односно прикључење објеката на инфраструктурну мрежу, исправе и друга документа од имаоца јавних овлашћења, прибавља податке од органа надлежног за послове државног премера и катастра, издаје нове локацијске услове у поступку по захтеву за измену решења о грађевинској дозволи, врши контролу усклађености података наведених у изводу из пројекта са издатим локацијским условима, потврђује да су урбанистички пројекат, пројекат парцелације и препарцелације израђени у складу са урбанистичким планом, издаје сагласност на елаборат геодетских радова за измену граница парцела, израђује информације о локацији, доставља податке на захтев других државних органа, израђује уверења из делокруга свог посла (уверење да је захтев у поступку, уверење да је парцели промењена намена у складу са чланом 88 Закона о планирању и изградњи, уверење да је парцела у грађевинском реону), учествује у изради анализа, информација и извештаја из свог делокруга рада, води евиденцију о издатим решењима по појединим областима, обавља и друге послове по налогу руководиоца Одељења и начелника Општинске управе.

Услови: стечено високо образовање из научне области архитектонских или грађевинских наука или просторно планирање  на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање пет година радног искуства у струци, као и потребне компентенције за обављање послова радног места.



Члан 4.

У члану 24. истог Правилника тачка 40. мења се и сада гласи:

40. Шеф услужног центра – писарнице, заменик матичара и послови за лична стања грађана
Звање:Саветник                                                                                  број службеника: 1

[bookmark: _Hlk147322525]Опис посла: Организује рад пријемне канцеларије,координира рад са запосленима из 
других одељења Општинске управе, сарађује са другим  Службама у Општинској управи,
стара се о законитом, правилном и благовременом обављању послова у писарници, стара се о примени кодекса понашања запослених у пријемној канцеларији,отклања застоје у раду пријемне канцеларије и даје предлоге за унапређење ефикасности рада пријемне канцеларије,даје предлог плана месечних и годишњих потреба за опремом и средствима у пријемној канцеларији, прати и усаглашава све промене везане за информације које се странкама пружају путем говорног апарата и осталих публикација, води евиденциони лист  запослених у пријемној канцеларији,сарађује са руководиоцима одељења у вези рада запослених у пријемној канцеларији,прима странке и решава њихове захтеве који се односе на рад пријемне канцеларије, врши пријем поште, распоређује је по класификационим ознакама, обавља послове Администратора писарнице и Система за управљање документима у складу са законом којим се уређује електронска управа, управља налозима писара које је одредио орган, води шифарник категорија документарног материјала са роковима чувања, пријављује техничке проблеме Служби Владе.
Обавља послове вођења матичних књига рођених, венчаних, умрлих и књиге држављана; води одговарајуће регистре за матичне књиге; уноси податке из матичних књига у Централни систем за електронску обраду и складиштење података и чување другог примерка матичних књига; чува изворник матичне књиге;  издаје извод из матичних књига и уверења о чињеницама уписаним у матичне књиге; издаје уверења о држављанству; обавља матичне послове у вези са рођењем, закључењем брака и састављањем смртовница,води управни поступак из области личних стања грађана, прикупља податке у вези утврђивања чињеница о којима се не води службена евиденција и издаје уверења о истима,прибавља и издаје матичарима образце извода намењених за употребу у иностранству и води евиденцију о томе, обавља и друге послове по налогу руководиоца Одељења и начелника Општинске управе.
Услови: стечено високо образовање из образовно-научног поља Друштвено-хуманистичких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци, положен посебан стручни испит за матичара, овлашћење за обављање послова матичара, познавање рада на рачунару, као и потребне компентенције за обављање послова радног места.

Члан 5.
У члану 24. истог Правилника тачка 43.мења се и сада гласи:

43. Матичар и послови за лична стања грађана
Звање: Самостални саветник                                                     број службеника: 1
                                                         
Опис посла:Обавља матичне послове у вези са рођењем, закључењем брака и састављањем смртовница; врши надзор над вођењем матичних књига и обављањем послова вођења матичних књига рођених, венчаних, умрлих и књиге држављана; води одговарајуће регистре за матичне књиге; уноси податаке из матичних књига у Централни систем за електронску обраду и складиштење података и чување другог примерка матичних књига; чува изворник матичне књиге; издаје изводе из матичних књига и уверења о чињеницама уписаним у матичне књиге; издаје уверења о држављанству; стара се о формирању и чувању документације и матичне архиве, води управни поступак из области личних стања грађана, прикупља податке у вези утврђивања чињеница о којима се не води службена евиденција  и издаје уверења о истима, прибавља и издаје матичарима обрасце извода намењених за употребу у иностранству и води евиденцију о томе, обавља и друге послове по налогу руководиоца Одељења и начелника Општинске управе.

Услови:стечено високо образовање из образовно-научног поља Друштвено-хуманистичких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање пет година радног искуства у струци, положен посебан стручни испит за матичара, овлашћење за обављање послова матичара, познавање рада на рачунару, као и потребне компентенције за обављање послова радног места.

Члан 6.
Брише се тачка 44.

Члан 7.
У поглављу III. Код Посебне организационе јединице – Кабинет председника општине тачка 1. мења се и сада гласи:
2. Помоћник председника општине                                        број извршилаца:2

	
	


Опис посла: Покреће иницијативе, предлаже пројекте и даје мишљења у вези са питањима од значаја за економски развој, урбанизам или друге области; координира рад Општинског већа, координира рад председника Општине – локалне самоуправе са министарствима, Владе Републике Србије, по налогу председника, помаже у раду председника Општине и координира рад председника Општине са Општинском управом и јавним предузећима и установама чији је оснивач Општина Пожега, координира рад у поступцима легализације бесправно подигнутих објеката између подносилаца захтева и Урбанистичке службе. 


Услови: Услови: стечено високо образовање из образовно научног поља Друштвено-хуманистичких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету.

Члан 8.

 У осталом делу Правилник о организацији и систематизацији радних места у Општинској управи и Општинском правобранилаштву општине Пожега остаје неизмењен.

	

	
	



Члан 9.
	Ова измена Правилника ступа на снагу даном oбјављивања у „Службеном листу општине Пожега“.

Република Србија
Општина Пожега
Општинско веће
01 број 110-15/2023
  28.09.2023. године                                                                      ПРЕДСЕДАВАЈУЋИ
Пожега                                                                                        ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНЕ
                                                                                         ПОЖЕГА
                                                                                          Ђорђе Никитовић, с.р
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